
 
Der Stadtjugendring Hannover e.V. sucht für die Mitarbeit in der Zentrale zum 01.03.2020

eine/n Pädagogische Mitarbeiter*in (m/w/d) als Assistenz der Geschäftsführung

Der Stadtjugendring Hannover e. V. ist der Dachverband und der freiwillige Zusammenschluss von derzeit 33 
Jugendverbänden und Jugendinitiativen in Hannover.

Ihre Aufgaben:

 Ermittlung von Bedarfen innerhalb der SJR-Zentrale

 Raummanagement

 Praktische Unterstützung der Mitarbeitenden in der SJR-Zentrale, etwa im Rahmen der Büroorganisation

 Übernahme einzelner Aufgabenbereiche im Rahmen der Öffentlichkeitsarbeit

 Buchhaltung und Abrechnung

Sie bringen mit:

 Eine staatlich anerkannte Qualifikation als Sozialarbeiter*in/Sozialpädagog*in oder eine nachweislich 
vergleichbare Qualifikation bzw. Eignung

 Praktische Erfahrung mit Vereinsbuchhaltung

 Sicherer Umgang mit Office-Programmen (Word, Excel, Access) und idealerweise mit der Pflege von 
Internetseiten

 Erfahrung im Bereich Buroorganisation

 Konzeptionelles Denken, Selbstständigkeit und Sorgfalt sowie Verlässlichkeit

 Gute Ausdrucksformen und Kommunikationsfähigkeit

 Idealerweise Erfahrung in kommunaler Kinder- und Jugendpolitik oder einem Jugendverband 

Wir bieten:

 Die Möglichkeit in kommunale Kinder- und Jugendpolitik hineinzuschauen
 Jugendverbandsarbeit in Hannover mitzugestalten 
 Arbeit in einem breiten Bündnis aus Jugendverbänden und -organisationen
 Abwechslungsreiche Aufgaben und Herausforderungen

Es handelt sich um eine befristete Teilzeitstelle (1 Jahr) mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 13,5 Stunden, mit 
Aussicht auf Entfristung. Die Bezahlung erfolgt in Anlehnung an den kommunalen TVöD E09c.

Der Stadtjugendring begrüßt Bewerbungen aller Interessierten, unabhängig von deren ethnischer, kultureller und 
sozialer Herkunft, Geschlecht, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter oder sexueller Identität.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte bis zum 5.1.2020 an info@sjr-hannover.de (Stadtjugendring 
Hannover e. V., Maschstraße 24, 30169 Hannover)


